
 

La Communauté de Communes de La terre des 2 caps 
 

dont l’hôtel communautaire est situé à Marquise est accessible par l’autoroute A16 à mi-

chemin entre Calais et Boulogne-sur-Mer. 
 

La richesse du territoire se dessine grâce au dynamisme de ses 21 communes et de ses 

entités paysagères variées (rural, carrier et maritime). La terre des 2 caps abrite en effet 

5 communes maritimes localisées dans le périmètre du Site des Deux Caps, site 

emblématique de la région Hauts-de-France labellisé Grand Site de France. 
 

recrute 

un(e) chargé(e) de mission Culture et Numérique 
Cadres d’emplois adjoint d’animation ou adjoint administratif – catégorie C 

poste à temps complet de 35 h à pourvoir dès que possible 
 

Descriptif général du poste 

 Contribuer à l’animation du réseau des bibliothèques communales et entretenir la relation 

établie avec les bibliothécaires 

 Mettre en œuvre la politique culturelle sur le territoire par la participation à la gestion de 

la saison culturelle intercommunale 

 Participer au développement de l’accompagnement numérique sur le territoire et au sein 

du tiers lieu  

 Participer à la gestion logistique et qualitative du tiers-lieu et à l’organisation 

d’évènements variés en son sein 

 

Rattaché(e) au service Culture et Innovation de la communauté de communes de La terre des 

2 caps au sein du Pôle DCCS, vous serez en capacité de réaliser les missions suivantes :  

 

En matière d'animation du réseau des bibliothèques, vous serez chargé(e) : 

 de suivre et mettre en œuvre les animations du réseau auprès de 7 bibliothèques 

communales ; 

 de l'administration du logiciel (SIGB) ; 

 d'élaborer des propositions en vue d'un service performant en direction de tous les 

publics ; 

 du suivi du fonds documentaire intercommunal, tout support : achat, prêt, gestion du 

stock. 

 

…/… 



-2- 

En matière de politique culturelle, vous serez chargé(e) : 

 d'élaborer des propositions de programmation pour la saison culturelle ; 

 d’une partie du suivi administratif de chaque événement (demande de devis, établissement 

de bons de commande…) ; 

 de la coordination et de la préparation des événements, de la gestion de la billetterie et de 

l’accueil du public. 

Lors de l’ouverture du tiers-lieu, vous serez chargé(e) : 

 d’accueillir, d’orienter et d’accompagner le public ; 

 de participer à l’organisation d’événements au sein du tiers-lieu ; 

 d’animer des actions de médiation autour du numérique à destination de divers publics au 

sein du tiers-lieu et sur les communes du territoire ; 

 de participer à la gestion logistique et qualitative du lieu (Gérer la documentation et 

l’affichage, s’assurer de la bonne tenue de l’espace, réaliser des statistiques de suivi 

qualitatif et quantitatif). 

 

Votre profil 

Vous connaissez les enjeux liés au monde des bibliothèques. Vous maîtrisez les étapes 

d’organisation d’un évènement culturel et vous avez des aptitudes à  la gestion de projet. 

Vous utilisez les outils informatiques et numériques de base, internet, réseaux sociaux. 

Vous savez déceler et répondre aux besoins du public. Vous avez des aptitudes à l’animation, 

et vous faites preuve de pédagogie. 

 

Vous faites preuve de qualités relationnelles, d’une capacité d'adaptation et d'écoute. 

Vous avez le sens de l’organisation, et vous savez prioriser les tâches. 

Vous êtes disponible, dynamique, et passionné(e). 

 

Le permis B est indispensable. 

 

Les conditions du poste 

Poste situé à Marquise. Des déplacements sur le territoire de la communauté de communes 

sont à prévoir. 

Recrutement selon conditions statutaires, régime indemnitaire, prime annuelle, CNAS, 

chèques déjeuners, participation mutuelle et prévoyance. 

Recrutement ouvert aux agents contractuels. 

Adresser lettre de motivation, CV, et copie des diplômes à : 

Monsieur le Président de la Communauté de Communes de La terre des 2 Caps 

Le Cardo CS 30060 - 62250 MARQUISE 

ou à l’adresse suivante : drh@terredes2caps.com 

mailto:drh@terredes2caps.com

